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1. Ametikoha eesmiirk ja vastutusvaldkond

Keskkonnakaitse, jidtmemajanduse, heakorra ja haljastuse alase tegevuse koordineerimine ja
jérelevalve teostamine Saarde vallas.

2. Teenistuskohustused

2.1. Keskkonnaalastest digusaktidest kinnipidamise kontrollimine;

2.2 ettekirjutuste ja vagrteoprotokollide koostamine looduskeskkonda ja heakorda
puudutavates kiisimustes;

2.3. Saarde vallas jddtmealase tegevuse korraldamine, sh:
2.3.1. korraldatud jadtmeveo (KJV) hanke korraldamine;
2.3.2. KIJV lepingute sdlmimise vahendamine, ndustamine;
2.3.3. jadtmevaldajate registri pidamine ja tdiiendamine;
2.3.4. probleemide lahendamine, suhtlemine veofirma ja jdéitmevaldajatega;
2.3.5. KJV volgnikega tegelemine;
2.3.6. KIJV vabastuste ja soodustuste vormistamine;
2.3.7. jdatmeveoringide korraldamise ettevalmistamine;
2.3.8. pakendikonteinerite kogumisvdrgu ja veosageduse korrastamine;
2.3.9. ohtlike jddtmete ja probleemtoodete kogumise ja veo korraldamine;
2.3.10. illegaalsete jdatmekohtade likvideerimise korraldamine;
2.3.11. jadtmehoolduseeskirjade ja jasitmekava uuendamine, koostamine;
2.3.12. jadtmealase selgitustdd korraldamine;
2.3.13. jarelevalve teostamine;
2.3.14. jadtmelubade menetlemisel arvamuse esitamine;



2.3.15. jaatmeloas méadratud jadtmekditluse tingimuste tditmise kontrollimine.

2.4, heakorra ja haljastuse kiisimustega tegelemine, sh:
2.4.1. valla heakorraeeskirjade uuendamine ja tditmise kontrollimine;
2.4.2. haljastuse ja maastikuhoolduse korraldamine;
2.4.3. parkide, haljasalade ja kalmistute kujunduse ja heakorraga tegelemine;
2.4.4. haljastusmaterjali hankimine, ndustamine istutusel ja hooldamisel;
2.4.5. istutusalade ja konteineristutuse hooldamise korraldamine;
2.4.6. bussipeatuste ja haljasalade rajatiste ja -inventari vajaduse viljaselgitamine ja
paigaldamise korraldamine;
2.4.7. puude hooldusldikuse korraldamine;
2.4.8. raietaotlustega tegelemine, raielubade vormistamine;
2.4.9. heakorratodtajate ndustamine ja abistamine hooldustosdel;
2.4.10. kaunite kodude esiletdstmine ja esitamine konkursile;
2.5. vee erikasutuslubade taotluste ldbivaatamine ja ndusoleku andmine;
2.6. vee erikasutuslubade alusel paisupdevikute pidamise sisseviimine;
2.7. veekogude seisukorra jdlgimine, koprakahjustustega tegelemine;
2.8. veekogude dkkreostuse likvideerimise korraldamine;
2.9. puurkaevude asukoha kooskdlastamine;
2.10.kaevelubade menetlemine, kooskdlastuste kontrollimine ja viéljastamine;
2.11.geoloogilise uuringu ja kaevelubade taotlustega tegelemine;
2.12.omanikuta ja hulkuvate loomadega tegelemine, leitud loomadest teavitamine;
2.13.tegelemine lemmikloomade véiarkohtlemise juhtudega;
2.14.suhtlemine loomade varjupaigaga hulkuvate loomade varjupaika toimetamiseks;
2.15 koerte ja kasside pidamise eeskirja uuendamine, tditmise kontroll;
2.16.koerte kiipimise korraldamine;
2.17.tegelemine vilireklaami korraldamisega;
2.18.muinsuskaitse ja looduskaitse kiisimustega tegelemine;
2.19.vallavalitsuse esindamine teenistusiilesannetest tulenevates valdkondades;
2.20.ettepanekute tegemine oma tegevusala paremaks korraldamiseks;
2.21.vallavanema poolt antud iihekordsete ametialaste teenistusiilesannete tditmine, mis ei
tulene ametijuhendist.

3. Oigused

3.1.Saada vallavalitsuse kulul ametialaselt vajalikku tdiendkoolitust ja ldhetuste hiivitamist
seadusega kehtestatud tingimustel. Teenistuslidhetuse ajal séilib ametikoht ja palk;

3.2.saada vallavalitsuse ametnikelt ja tootajatelt, vallavolikogu liikmetelt, valla hallatavatelt
asutustelt teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni, dokumente jms;

3.3 .kasutada vallavalitsuse biirootehnikat ja sdiduautot teenistusiilesannete tditmiseks;

3.4.teha vallavalitsusele ettepanekuid oma teenistusvaldkonna paremaks korraldamiseks;

3.5.0saleda keskkonnaalastel dppepdevadel, ndupidamistel jmt.



4. Vastutus ja kohustused

4.1.Ametnik vastutab:

4.1.1. oma ametijuhendi piires viljastatud dokumentide ja informatsiooni oigsuse eest,
ametijuhendis toodud teenistuskohustuste kohusetundliku tditmise eest;

4.1.2. oma toovahendite sihipdrase ja heaperemeheliku kasutamise eest:

4.1.3. ametialase info kaitsmise ja hoidmise, avaldamisele mittekuuluva teabe ja
konfidentsiaalsena saadud informatsiooni hoidmise eest. Mitte avaldama teiste inimeste
perekonna- ja eraellu puutuvaid andmeid ning muud asutusesiseseks kasutamiseks
tunnistatud teavet;

4.1.4. kinni pidama tookorraldusreeglitest ja ametijuhendist;

4.1.5. andma iile ametikohalt vabastamisel asjaajamise ja vallavalitsuse poolt talle
kasutamiseks antud vara.

5. Noéuded haridusele
Keskkonna- ja heakorraspetsialistil peab olema védhemalt erialane kdrgharidus.
6. Nouded teadmistele ja oskustele

6.1.Ametnik peab tundma:
6.1.1. riigi pdhikorda (pdhiseadus ja pdhiseaduslikud institutsioonid, kohalik omavalitsus),
kodanike pohidigusi ja -vabadusi ning avaliku halduse organisatsiooni;
6.1.2. kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivaid digusakte ja asjaajamiskorra aluseid;
6.1.3. avalikku teenistust reguleerivaid Oigusakte (avaliku teenistuse seadus,
korruptsioonivastane seadus, jm);
6.1.4. oma teenistusvaldkonda reguleerivaid Gigustloovaid akte ja parimat praktikat ning
oskama neid teenistusiilesannete tiitmisel rakendada;
6.1.5. vallavalitsuse asjaajamisele kehtestatud reegleid.
6.3.Ametnikul peavad olema iildised teadmised avaliku sektori majandustegevusest ja eelarve
koostamise pohimdtetest.
6.4.Ametnik peab oskama:

6.4.1. kasutada arvutit, sealhulgas ametikohal vajalikke teksti- ja tabeltostlusprogramme
ning teisi tooks vajalikke arvutiprogramme ja andmekogusid;

6.4.2. koostada digusaktide eelndusid koos eelndu seletuskirja ja sinna juurde kuuluvate
materjalidega ning haldusakte, samuti teadma ja jirgima haldusmenetlusele
kehtestatud reegleid;

6.4.3. eesti keelt korgtasemel ja iihte vodrkeelt suhtlustasandil ;

6.4.4. autojuhtimisoskus.

6.5.Ametnikul peab olema hea suhtlemisoskus, sealhulgas oskus koostooks avalike huvide
elluviimisel. Hea viljendus- ja kuulamisoskus, oskus siilitada rahu probleemsetes
olukordades ning oskus selgitada oma seisukohti arusaadavalt.

6.6. Ametnik peab eneseanaliiiisi ja arenguvestluse tulemusel koostama enesetdienduskava ja
olema ndus eri- ja ametialase enesetidiendamisega. Ametniku iilesanne on leida pidev
koolitaja, tooandja iilesanne on leida rahalised vahendid.



Kinnitan, et olen ametijuhendiga tutvunud ning kohustun jargima selles ettendhtud ndudeid:

Keskkonna- ja heakorraspetsialist:

(ees- ja perekonnanimi, allkiri, kuupdev)



